杭州电子科技大学信息工程学院

教职工报到手续单
各相关部门：

现有       同志新入职        部门     岗位工作，请为其办理相关报到手续并签名或盖章。                          

	部   门
	经办人

签字盖章
	部  门
	经办人

签字盖章

	所在部门

（工作安排）
	
	党政办公室

（相关手续）

（青山湖格致楼338室）
	

	党群工作部
（相关手续）

（青山湖格致楼328室）
	
	教务部

（教务信息登记）

（青山湖校区格致楼214室）
	

	计划财务部

（办理校园一卡通）

（青山湖校区格致楼1楼财务大厅）
	
	学院图书馆

（开通一卡通借阅）

（青山湖校区格致楼1楼图书馆）
	

	网络与信息管理中心

（开通网络账号、门禁功能）

（青山湖校区笃行楼221室）
	
	党组织关系

（党组织关系网上接转）

（青山湖校区格致楼229室）


	

	所在支部

（党员接收）

（XXXX支部）

必须在网上接收后才能到党支部报到
	
	工会小组

（加入工会小组）

（XXXXXX工会小组）
	


办完手续后请将此单交回学院组织人事部，并办理后续相关人事手续。

                    信息工程学院组织人事部

                         年   月   日

