杭州电子科技大学信息工程学院固定资产领用申请单

	序号
	资产编号
	资产名称
	规格型号
	数量
	现使用人
	现存放地
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	注：上述表格按单件填写，如果栏目空间不够用，可另附表格。

	申 领

原 因
	

	申领单位意见
	申请人（签字）
	
	联系方式
	

	
	所在学院（部门）
	
	申请日期
	

	
	单位负责人意见
	

	资产与实验室管理部意见
	是否有库存
	( 是             ( 否

	
	经办人（签字）
	

	
	部门负责人意见
	


